
信息工程学院创新创业工作管理办法（试行）

为了增强创新创业意识，提高创新创业能力，更好地服务好广大师生的创新创业活动，特制定本办法。

一、组织领导

创新创业工作事关人才培养质量。我院历来非常重视此项工作，历年来，我院的创新创业工作取得了丰硕的成果。为了更好地做好创新创业工作，经学院研究决定，成立信息工程学院创新创业工作领导小组。

组  长：宋启祥  路红梅

副组长：房爱东  吴孝银

成  员：董全德  潘正高  张万礼  张  倩  梁楠楠

        姜  飞  谢士春  陈黎黎  谈成访  辛政华

领导小组下设办公室，地点设在实习实训中心，潘正高兼任办公室主任。

为了进一步加强管理，成立信息工程学院创新创业活动管理工作组，具体如下：

组  长：吴孝银

副组长：潘正高  梁楠楠

成  员：姜  飞  辛政华  王  超  徐  旭

材料秘书：浮盼盼

技术管理：刘皖苏

二、工作流程

我院的创新创业活动采用项目化管理，为了提高工作效率，提升管理科学化水平，特制定工作流程如下：

（1）项目组（含指导教师、组员）撰写项目实施方案、申请表等前期材料；

（2）向创新创业活动管理工作组提交有关前期材料；

（3）创新创业活动管理工作组审核项目前期材料；

（4）报请领导小组签字审批（吴孝银副院长签字）；

（5）项目组在领导小组和管理工作组的监督下，实施创新创业活动项目；

（6）项目实施结束后，将前期材料、获奖证书等交材料秘书处存档。

三、有关规定

1、在教务处等有关部门下发的各种创新创业相关规定的基础上，我院的创新创业活动执行此办法。

2、各教研室要按照每学期、每学年为周期做好创新创业活动预案，要做好相关经费的预算工作。

3、我院全体师生均可以根据需要向创新创业活动管理工作组提出申请，使用我院的所有实验仪器设备和场所。校内其他学院师生若有需要，可以经所在学院签署意见后办理申请手续。

4、若创新创业项目需要增添仪器设备、升级软件的，可以向创新创业活动管理工作组提出申请，由实习实训中心负责统一购置。

5、项目方案、申请表等前期材料要齐全，按时办理相关手续，经领导小组同意后才可以实施。否则，学院所有资源不予使用，不予解决任何经费，也不予提供任何形式的证明材料。

6、我院创新创业活动场所主要包括：IT创新实验室、物联网基础实验室、嵌入式实验室、网络工程实验室、移动互联实验室、IT协同创新工厂、智能信息处理实验室、iOS实训室等。日常值班地点设在IT创新实验室。

7、由院学生会科创部负责成立以竞赛类别分类的各种院级竞赛协会，在学生中开展有关竞赛的宣传、教育、服务和管理。

8、IT创新实验室实行值班制度，由创新创业活动管理工作组安排教师和学生值班，处理日常事务。

9、此办法由信息工程学院创新创业活动管理工作组负责解释。

信息工程学院   
2015年9月7日 

2015-2016学年第一学期  信息工程学院创新创业活动值班表

	
	值班教师
	联系电话
	值班学生1
	联系电话1
	值班学生2
	联系电话2

	星期一
	王  超
	15755761981
	
	
	
	

	星期二
	梁楠楠
	13955706577
	
	
	
	

	星期三
	辛政华
	18955711392
	
	
	
	

	星期四
	徐  旭
	13855703325
	
	
	
	

	星期五
	姜  飞
	13855702536
	
	
	
	


值班人员职责：

（1）检查创新创业实验室安全、卫生等情况；

（2）督查正在进行的创新创业项目；

（3）填写值班记录，处理常规工作。



