信息工程学院2015-2016学年第一学期实验实训室管理人员值班表
	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	上

午
	宋   辉

（13905572101）

肖富勤

（15556029962）
	李步清

（18955749556）
肖富勤

（15556029962）
	肖富勤

（15556029962）
宋   辉

（13905572101）
	李步清

（18955749556）
肖富勤

（15556029962）
	宋   辉

（13905572101）
李步清

（18955749556）

	下

午
	
	
	学院开会，全体到齐。
	
	


★管理人员职责：

（1）根据实验实训室课表情况及时开门、锁门；

（2）检查、巡视各个实验实训室安全、卫生等情况，并做好记录；

（3）每天上下午巡查各个实验实训室，发现异常情况，及时处理并上报学院；

（4）认真填写放在工B412的实验实训室日常管理工作记录，并签字。

