填表注意事项

1． 本表作为年终奖金结算依据要直接上报，因此对表内信息一定要认真如实填写，并将自己的工作量切实核准，所有折算数据一律用公式进行统计，尽量不要拷贝别人填好的表格进行修改。
2． 课时折算（作业、新课、大班等）方法与往年一样填写。
3． 班级及课程名称要规范填写。
4． 班级人数要统一填写，各班人数统一按教务处提供的为准（见后跟学生数统计表）。

5． 合班上课、分班上机的理论课与上机课要分开如实填写。

6． 老生按照18周计算，新生公共课一律按14周计算，专业课补两周课，按16周填写，补课的时间地点务必提前报到郭宇燕老师处，并按照所报的课程安排给学生补课，否则给予通报批评，并将工作量按14周计算。

7． 本表填好后于11月28日前发到系邮箱：SZXYJSJX@163.COM
8． 是否跨区一栏要填写

9． 教研室名称要填写：基础与应用，网络与结构、软件与理论

10．文件名用本人姓名。
